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Порядок ознакомления с документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности в МБУ ОДО «Сивинский ДТ» 

 

 

1. Общие положения 

1.1 Порядок ознакомления с документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности в образовательной организации (Далее - Порядок), разработан 

в соответствии с: 

 Конституцией  Российской  Федерации; 

 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

 Приказом Министерства просвещения РФ от 09.11.2018 № 196 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам»; 

 Уставом образовательной организации; 

 локальными актами МБУ ОДО «Сивинский ДТ» (далее - ОО). 

1.2 Порядок вступает в силу с момента утверждения приказом директора ОО. 

1.3 Адрес местонахождения документов: 617240, Пермский край, Сивинский р-н, с.Сива, ул. 

Ленина, 62. 

 

2 Порядок ознакомления с документами учащихся и родителей (законных 

представителей) учащихся при поступлении в ОО 

2.1 Учащиеся имеют право на ознакомление с Уставом, лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, учебной документацией, другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности в ОО. 

 Родители (законные представители) несовершеннолетних учащихся имеют право 

знакомиться с Уставом ОО, лицензией на осуществление образовательной деятельности, учебно-

программной документацией и другими документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности. 

2.2 Образовательная организация обязана ознакомить поступающего и (или) его    родителей 

(законных представителей) со своим Уставом, с лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, образовательными программами и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности учащихся.  

Копии указанных документов размещаются на информационном стенде и официальном 

сайте ОО в сети Интернет. 

2.3 Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, Уставом ОО фиксируется в договоре и заверяется 

личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. Подписью родителей 

(законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных 

данных  и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством РФ. 

2.4 Образовательная организация размещает на официальном сайте в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» https://ddtsiva.ucoz.ru  информацию в соответствии с 
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перечнем сведений, установленных федеральным законодательством, и обеспечивает ее 

обновление. 

2.5 Сканированные копии правоустанавливающих документов, а также отдельных локальных 

нормативных актов, затрагивающих интересы учащихся, вывешиваются в помещении ОО, в 

общедоступном месте на информационных стендах. 

2.6 Образовательная организация с целью проведения организованного приема граждан в 

творческие объединения Дома творчества размещает на информационном стенде, на 

официальном сайте сети  «Интернет» о количестве мест в кружках не позднее 1 июля. 

 

3 Порядок ознакомления участников образовательного процесса с вновь принятыми 

локальными актами 

 

3.1 Не позднее 10 дней с момента издания приказа о вступлении в силу действия локального 

акта: 

 копия локального акта размещается на стенде ОО сроком на 1 месяц 

(ответственный – секретарь ОО); 

 копия локального акта размещается на официальном сайте ОО (ответственный – 

администратор сайта); 

3.2 Педагог ДО  знакомит родителей (законных представителей) учащихся с новым локальным 

актом на родительском собрании. 

3.3 Сотрудники ОО знакомятся с новым локальным актом под роспись на Общем собрании 

трудового коллектива. 

 

4 Порядок ознакомления с локальными актами лиц, поступающих на работу в ОО. 

4.1 При приеме на работу в ОО администрация знакомит гражданина до момента подписания 

трудового договора под роспись со следующими локальными актами: 

 Коллективным договором; 

 Правилами внутреннего трудового распорядка; 

 Положением о системе оплаты труда работников МБУ ОДО «Сивинский ДТ»; 

 Положением «Распределение стимулирующей части фонда оплаты труда 

работников МБУ ОДО «Сивинский ДТ»; 

 Должностной инструкцией; 

 Должностной инструкцией по охране труда; 

 Кодексом этики; 

 Положением о защите персональных данных работников. 

4.2 С другими локальными актами ОО, регулирующих выполнение своих обязанностей 

работником. Сотрудник знакомится в течение 14 дней под руководством старшего 

методиста. 


