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Положение 

об итоговой аттестации учащихся и выдаче документов об окончании курса обучения 

по дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе  

 

1. Общие положения 

 

1.1 Настоящее положение устанавливает порядок проведения итоговой аттестации и 

выдачи документов по окончании курса обучения в Муниципальном бюджетном 

учреждении организация дополнительного образования «Сивинский Дом творчества» 

(далее по тексту – ОО). 

1.2 Итоговая аттестация учащихся проводится с целью выявления  уровня развития 

способностей и личностных качеств ребенка и их соответствия прогнозируемым 

результатам дополнительных общеобразовательных программ.  

1.3 Итоговая аттестация предполагает решение следующих задач:  

 определение уровня теоретической подготовки учащихся в конкретной 

образовательной области. 

 выявление степени сформированности практических умений и навыков детей в 

данном детском объединении. 

 соответствие прогнозируемых и реальных результатов учебно-воспитательной 

работы. 

2. Функции итоговой аттестации 

 Учебная функция – создаёт дополнительные условия для сообщения и осмысления 

полученных теоретических и практических знаний, умений и навыков. 

 Воспитательная функция – стимул к расширению познавательных интересов и 

потребностей ребёнка. 

 Развивающая функция – позволяет детям осознать уровень их актуального развития 

и определить их перспективы. 

 Корректирующая функция – помогает педагогу своевременно выявить и устранить 

недостатки учебно – воспитательного процесса. 

 Социально – психологическая функция – даёт каждому учащемуся возможность 

пережить «ситуацию успеха». 
3. Организация итоговой аттестации 

3.1 Итоговая аттестация учащихся детских объединений ОО проводится в конце 

учебного года. Количество баллов устанавливается по 10 бальной системе. 

3.2 Сроки проведения итоговой аттестации – апрель-май. 

3.3 Формы проведения итоговой аттестации:  

 контрольное занятие, зачёт, 

 тестирование, собеседование, анкетирование, 

 концертное выступление, прослушивание, 

 защита творческих работ, проектов, 

 выставка, стендовый доклад, 

 конференция, 

 тематические чтения, 

 участие в районных и краевых конкурсах, 
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 соревнование, турнир, сдача нормативов. 

3.4 Итоговая аттестация детей с ограниченными возможностями здоровья может 

осуществляться в форме тестирования, участия в конкурсах, выставках, в отчетных 

мероприятиях воспитательно-познавательного характера, отзывов родителей (или 

законных представителей). 

3.5 Форма итоговой аттестации определяется самим педагогом на основании содержания 

образовательной программы и в соответствии с её ожидаемыми результатами.  

Ожидаемый результат предполагает следующее:  

 развитие способностей, 

 повышение престижа объединения, 

 улучшение показателей адаптации в обществе, 

 наглядное направление – участие в выставках, концертах, публикациях и других 

мероприятиях. 

3.6 Итоговая аттестация проводится на основании критериев оценки результатов 

деятельности детского объединения, оговоренных в образовательной программе 

каждого года обучения. 

3.7 Для проведения итоговой аттестации учащихся за 2 недели до аттестации приказом 

директора формируется комиссия, в состав которой входят старший методист, старший 

педагог ДО, педагоги ДО.  

3.8 Результаты итоговой аттестации должны оцениваться таким образом, чтобы можно 

было определить: 

 насколько достигнуты прогнозируемые результаты дополнительной 

образовательной программы каждым учащимся; 

 полноту выполнения дополнительной образовательной программы; 

 результативность самостоятельной деятельности учащегося в течение всех годов 

обучения. 

 Результаты выносятся на итоговый педагогический совет и оформляются его 

решением, которое утверждается приказом директора. 

3.9 Критерии оценки результативности. 

Критерии оценки уровня теоретической подготовки: 

 высокий уровень – учащийся освоил практически весь объём знаний 100-80%, 

предусмотренных программой за конкретный период; специальные термины 

употребляет осознанно и в полном соответствии с их содержанием; 

 средний уровень – у учащегося объём усвоенных знаний составляет 70-50%; 

сочетает специальную терминологию с бытовой; 

 низкий  уровень – учащийся овладел менее чем 50% объёма знаний, 

предусмотренных программой; ребёнок, как правило, избегает употреблять 

специальные термины. 

Критерии оценки уровня практической подготовки: 

 высокий уровень – учащийся овладел на 100-80% умениями и навыками, 

предусмотренными программой за конкретный период; работает с оборудованием 

самостоятельно, не испытывает особых трудностей; выполняет практические задания 

с элементами творчества; 

 средний уровень – у учащегося объём усвоенных умений и навыков составляет 70-

50%; работает с оборудованием с помощью педагога; в основном, выполняет задания 

на основе образца; 

 низкий уровень – учащийся овладел менее чем 50%, предусмотренных умений и 

навыков; испытывает серьёзные затруднения при работе с оборудованием и в 

состоянии выполнять лишь простейшие практические задания педагога. 
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3.10 Результаты итоговой аттестации фиксируются в «Протоколе результативности 

итоговой аттестации учащихся за 20__-20__ учебный год» (Приложение 1), который 

является одним из отчетных документов и хранится у администрации ОО. 

4. Виды документов и порядок их выдачи 

4.1 По результатам итоговой аттестации учащихся, успешно окончивших курс обучения, 

выдаются следующие виды документов: свидетельство и сертификат. 

4.2 Свидетельство (Приложение № 2) выдается учащимся, прошедшим полный курс 

обучения по дополнительной общеобразовательной программе. 

4.3 Сертификат  (Приложение № 3) выдается учащимся, прошедшим в ОО неполный курс 

обучения по дополнительной общеобразовательной программе. 

4.4 При оформлении документов об окончании курса обучения по дополнительной 

общеобразовательной программе необходимо учитывать следующие требования: 

 документы оформляются в печатном виде; 

 на титульном листе указываются: 

- муниципальный орган управления образования,  

- полное наименование ОО, 

- календарный год окончания ОО, 

- место нахождения ОО в соответствии с Уставом ОО; 

 фамилия, имя, отчество выпускника записываются в именительном падеже в 

строгом соответствии с алфавитной книгой записи учащихся; 

 указывается детское объединение и образовательная программа, где обучался 

учащийся, срок обучения и количество часов; 

 при наличии прописываются достижения учащихся. 

4.5 В документах проставляется дата выдачи, номер приказа и ставится 

регистрационный номер. 

4.6 Документы подписывает директор ОО и заверяет печатью. Оттиск печати должен 

быть четким и легко читаемым. 

4.7 При получении документов педагог ДО, руководитель детского объединения 

расписывается в Книге учета и записи выданных свидетельств и сертификатов, 

проставляет дату получения документов. 

4.8 Документы вручаются выпускникам в торжественной обстановке на базе той 

образовательной организации, где он обучался.  

4.9 Документы не выдаются учащимся в случаях,  если ребенок: 

4.9.1. переведен на следующий год обучения, 

4.9.2. выбыл в течение учебного года, 

4.9.3. не прошел итоговую аттестацию. 

5. Заключение 

 Действие настоящего положения имеет силу до реорганизации или ликвидации ОО 

или введения в действие новых локальных актов. 
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Приложение № 1 

 

ПРОТОКОЛ 

результативности итоговой аттестации учащихся за  20___ – 20___ учебный год 

 

Название детского объединения  _________________________________________ 

Ф.И.О. педагога  _______________________________________________________ 

Группа № _____________________________________________________________ 

Возраст детей  _________________________________________________________ 

Дата проведения _______________________________________________________ 

Форма проведения _____________________________________________________ 

Форма оценивания результатов – 10 бальная система (например: теория – 10 баллов, 

практика – 10 баллов). 

 

№ Ф.И.О. учащегося Год 

обучен

ия 

Содержание 

аттестации 

Итоговая  

оценка 

Примечание (выбыл, 

переведен, завершил) 

Т.  П. 

1.        

2.       

3.       

4.       

5.       

6.       

7.       

8.       

9.       

10.       

 

3-4 балла – низкий уровень освоения программного материала; 

5-8 баллов – достаточный уровень освоения программного материала; 

9-10 баллов – высокий уровень освоения программного материала.  

Средний балл итоговой аттестации - ___________________  

Формула вычисления среднего балла: 

                                        1) Средний балл за теорию  (Ср.б.т.) = кол-во баллов; 

                                                                                                            кол-во учащихся 

                                        2) Средний балл за практику (Ср.б.п.) = кол-во баллов; 

                                                                                                              кол-во учащихся 

                                        3) Средний балл итоговой аттестации = Ср.б.т. + Ср.б.п 

                                                                                                                          2                 

По результатам итоговой аттестации: 

______  учащихся переведены на следующий год обучения,  

______  учащихся выбыло до итоговой аттестации, 

______ учащихся завершили программу, 

______  оставлены для продолжения обучения на том же году. 

 

Подпись педагога ________________  
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Комиссия в составе: _______________  (____________________) 

________________  (____________________)                                                                                                    

________________  (____________________) 

 

Приложение № 2 

 

Управление образования администрации Сивинского муниципального района  

 

 

Муниципальное бюджетное учреждение организация дополнительного образования 

«Сивинский Дом творчества» 

 

 

 

 

СЕРТИФИКАТ 
 

 

Настоящий сертификат подтверждает, что  

 

(ФИО учащегося) 

он(она) обучал(ся/ась) в     Муниципальном бюджетном учреждении организация 

дополнительного образования «Сивинский Дом творчества» 

 

 

 

с  20  г.    по  20  г. 

 

 

по дополнительной общеобразовательной программе  

 

(наименование программы) 

 

в объеме  

 (количество часов) 

 

Педагог дополнительного 

образования 

 

 

 

  

 

 

 (подпись)  (ФИО) 

    

Директор (подпись)  (ФИО) 

 

МП 

 

 

Выдано  20  г. 

 

Приказ от  №   -  о/д 
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Регистрационный номер  
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СВИДЕТЕЛЬСТВО 

 

 

 

 

 
 

Сива 

20__ г. 
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Настоящее свидетельство выдано  

 

 
(ФИО обучающегося) 

 

в том, что он(а) обучался(ась) в детском объединении  

 
(наименование детского объединения) 

 Муниципального бюджетного учреждения организация 

дополнительного образования «Сивинский Дом творчества» 

 
(наименование образовательного учреждения) 

с  20  г. по  20  

 

Окончил(а) курс обучения по дополнительной общеобразовательной  

программе  

 
(наименование программы) 

Количество часов  

 

Достижения 

 
Педагог 

дополнительного 

образования 

 

 

 

  

 

 

 (подпись)  (ФИО) 

    

Директор (подпись)  (ФИО) 

 

МП 

 

 

Выдано  20  г. 

 

Приказ от  №   -  о/д 

 
 

Регистрационный номер  
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