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Положение
о районном конкурсе методических разработок «Лучшее из опыта работы» и размещении авторских материалов педагогов на сайте Сивинского ДТ  
1. Общие положения
1.1 Публикация авторских материалов на сайте ДДТ направлена на развитие творческой деятельности и роста профессионального мастерства педагогов, развитие и поддержку новых технологий в организации образовательного процесса, обмен инновационным педагогическим опытом.
1.2 Данное Положение регулирует предмет и порядок публикации авторских материалов.
1.3 Положение разработано Методическим советом педагогов дополнительного образования ДДТ. 
1.4 Для размещения на сайте  принимаются:

· дидактические материалы:
- вид учебных пособий, предназначенных для организации коллективной, групповой и индивидуальной работы учащихся;

- материалы для визуального использования; 

- демонстрационные материалы;

- презентации.
· методические разработки:
- материалы, предназначенные для педагога, раскрывающие методику преподавания одного или нескольких разделов;
- учебных занятий дополнительного образования детей;

- воспитательных мероприятий.
· методические рекомендации: 

- комплекс четко сформулированных предложений и указаний, способствующих внедрению в практику современных педагогических технологий, методик, методов и форм обучения и воспитания.
· диагностические материалы: 

- материалы, позволяющие измерить и оценить результаты образования относительно поставленных педагогических целей; 

- контрольно - измерительные материалы (тесты, задания по формированию умений сравнивать, анализировать, доказывать, устанавливать причинно-следственные связи, обобщать; задания различного уровня сложности: репродуктивного, преобразующего, творческого; задания с проблемными вопросами; задания на развитие воображения и творчества и т.д.) должны сопровождаться описанием методов (способов) измерения уровня достижения педагогических целей и задач. 

· обучающие и развивающие игры: 

- игровые материалы с описанием сценария игры, методики ее проведения и оценивания результатов. 
· статья (из опыта работы);
· видеоролик (слайд-шоу) с методическим сопровождением;

· образовательная программа дополнительного образования детей, проект, реферат;
Каждая группа разработок будет и номинацией конкурса методических разработок (например, номинация «Статья»). В мае 2018 года будут подводиться итоги по конкурсу методических разработок. Победители и лауреаты будут награждены  почетными грамотами за 1,2,3 места в каждой номинации. Но только в заявке нужно указать, где вы участвуете.

2. Критерии отбора методических и дидактических материалов для размещения на сайте (критерии конкурса методических разработок)
2.1. Актуальность (отражение современных направлений в развитии образования, перспективность).
2.2. Новизна:

· в использовании элементов известных методик или модификации одной; 

· в переносе педагогической технологии в новые условия;

· в учете федеральных государственных образовательных стандартов и федеральных государственных требований в образовательных учреждениях;

· в обновлении образовательных средств и правил их применения, постановке и решении новых педагогических задач.

2.3. Результативность (повышение качества образовательного процесса с помощью использования предлагаемых материалов: формирование ключевых и предметных компетенций, повышение мотивации обучения, познавательной активности, творческого потенциала учащихся и т.д.).
2.4. Эффективность (соизмерение полученных результатов с затраченными ресурсами, положительная динамика в образовательном процессе).
2.5. Научность (соответствие основополагающим положениям педагогики, психологии, дидактики и других наук).
2.6. Тиражируемость (возможность использования опыта в массовой практике). 

3. Порядок размещения материалов на сайте 
3.1. Решение о размещении материалов педагогов образовательных учреждений на сайте принимает: 
3.1.1. жюри муниципальных методических мероприятий (конкурсов профессионального мастерства, научно-практических конференций и семинаров, слетов, фестивалей и.т.д.);
3.1.2. специально созданная экспертная группа (в случае, если материалы предоставляются педагогом (коллективом) по собственной инициативе).
3.2. Для размещения материалов на сайте необходимо предоставить в ДДТ в электронном виде следующие документы:

· заявка автора (п.3.1.2.) 
Образец
Ф.И.О._______________________________________
Образовательное учреждение ________________________

Занимаемая должность_______________________________

Стаж_____________
Квалификация______________
Тема разработанного материала______________________________

Краткая аннотация к материалам (указывается, какой проблеме посвящается методическая разработка, какие вопросы раскрывает, кому адресована, не более трех предложений).

______________________________________________________________________
· материалы (объем не более 3 (трех) Мб, выполненные в одной из программ:Word,  Excel, PowerPoint и др.
Указать участие:

размещение материалов на сайте;

либо размещение материалов на сайте и участие в конкурсе методических разработок.
3.3. После того, как материалы прошли экспертизу и размещены на сайте ДДТ, автору выдается сертификат о размещении его материалов на сайте. 
3.4. Материалы, не прошедшие экспертизу, не рецензируются и не возвращаются автору.

4. Сроки публикации.
4.1. Прием материалов с 20 по 30 число каждого месяца. Материалы размещаются на сайте после положительного решения экспертной группы, до 10 числа каждого следующего месяца.
4.2. Размещением материалов занимается методист, ответственный за оформление и пополнение сайта.


5. Сроки сохранения материалов на сайте и порядок удаления.
Размещенные материалы хранятся на сайте неограниченное время. 


6 . Справки и консультации. 
По всем возникающим вопросам можно обращаться по
адресу: с. Сива, ул.Ленина, 62.
телефону: 21144
сайту: http://ddtsiva.ucoz.ru
Email: ddt_siva@bk.ru 
Каждому есть  что представить!

Каждый может победить!!!
Заявка, конкурсная работа принимаются по электронной почте в одном письме на адрес: ddt_siva@bk.ru
Требования к методическим материалам, размещаемым на сайте.
1. Общие положения

1. 1 Настоящее Положение устанавливает требования к содержанию, структуре и оформлению методических разработок, размещаемых на сайте ДДТ. 
1.2 Методическая разработка - это пособие, раскрывающее содержание, формы, средства, методы обучения и воспитания, элементы современных педагогических технологий или сами технологии обучения применительно к конкретной теме учебного занятия. 
1.3 Методическая разработка может быть выполнена как индивидуально, так и творческой группой педагогов - единомышленников. 
1.4 Для размещения на сайте принимаются только оригинальные (авторские) разработки. Если ваш авторский материал  был ранее где-то опубликован или размещен на каких-либо сайтах, то в конце укажите его местонахождение или адрес сайта (ссылку). Или сделайте пометку: данный материал ранее нигде не публиковался и не размещался.
1.5 Автору, методическая разработка которого размещается на сайте, в качестве свидетельства данного факта выдается сертификат.
2. Структура методической разработки, принимаемой для размещения на сайте
Разработка состоит из основного и, возможно, нескольких дополнительных файлов. 
Весь материал должен быть упакован в архив (желательно в формате ZIP).

Структура основного файла (занятия, мероприятия), который должен присутствовать:
· Титульный лист

· Анкета

· Пояснительная записка

· Сценарий учебного занятия, мероприятия
· Самоанализ

· Список литературы


Дополнительные материалы, которые не могут быть встроены в основной файл, например, презентация, помещаются в дополнительные файлы.
2.1 Требования к оформлению учебного занятия


Учебное занятие должно раскрывать подход, современные требования к организации образовательного и воспитательного процесса, использование современных педагогических технологий; в конспекте занятия должны отражаться: цели; тип; вид занятия; методы и приемы обучения в соответствии с поставленными целями; структура занятия, соответствующая целям и задачам, содержанию и методам обучения.

2.2 Требования к оформлению воспитательного мероприятия

В воспитательном мероприятии обязателен творческий, нестандартный  подход, отражающий глубину замысла и идеи к построению мероприятия; к сценарию внеклассного мероприятия, классному часу, родительскому собранию и т.п. должен прилагаться анализ. В нем необходимо отразить: успешность проведения мероприятия; рассказать о том, как решались основные  проблемы, отраженные в содержании мероприятия; кроме этого, нужно обосновать, почему вы рекомендуете данное мероприятие коллегам; к сценарию мероприятия можно приложить презентацию (если она есть).

2.3 Требования к оформлению презентации к занятию или  мероприятию с методическим сопровождением.
· Презентация является основополагающей, структура ее материала состоит из: титульного листа - первого слайда (на нем указываются: тема презентации; фамилия, имя, отчество автора; фамилия, имя, отчества соавторов, если они есть), информационных слайдов (они могут содержать фотографии, открытки, диаграммы и графики, также текстовые, табличные и графические материалы), завершающего слайда (он содержит те же данные, что и титульный лист). В титульном и завершающем слайдах анимация объектов нежелательна. 

· Перед отправкой презентации необходимо ее сжать штатными средствами Power Point (правой кнопкой по любой картинке в презентации -> Формат рисунка -> Вкладка «Рисунок» -> кнопка «Сжать» -> поставить галочки «Ко всем рисункам документа»,  «Для интернета и экрана», «Сжать рисунки» и «Удалить обрезанные области рисунков», после чего нажать ОК);
· презентация должна содержать интересную информацию для широкого круга пользователей; 
· обязательное требование предъявляется к качеству графики: важно, чтобы соблюдались пропорции всех изображений, а также изображения должны быть четкими, без артефактов сжатия;
· обратите внимание на то, чтобы презентация не была перегружена текстом;
· требования к оформлению слайдов: рекомендуется использовать светлый фон слайдов; используемые шрифты: Times New Roman, Arial, Arial Narrow; начертания: обычный, курсив, полужирный; цвет и размер шрифта должен быть подобран так, чтобы все, чтобы все надписи отчетливо читались на выбранном поле слайда;
· к презентации  обязательно прилагается методическое сопровождение, которое содержит навигацию по слайдам и рекомендации к их эффективному использованию; а также  конспект занятия (фрагмент занятия) или мероприятия (фрагмент мероприятия) с применением данной презентации.
2.4 Требования к оформлению статьи (из опыта работы, методических рекомендаций и т.д.).
· работа должна быть выполнена по следующей структуре: титульный лист, анкета, введения, основной части, заключения;
· введение должно содержать суть и обоснование вашей темы; на этом этапе очень важно сформулировать вопрос, на который вы собираетесь найти ответ в ходе выполнения вашей работы;
· основная часть должна содержать не только теоретические, но и практические основы  выбранной проблемы и изложение основного вопроса; данная часть предполагает развитие аргументации и анализа, а также обоснование их, исходя из имеющихся данных, других аргументов и позиций по этому вопросу;
· заключение должно содержать обобщения и аргументированные выводы по теме с указанием области ее применения и т.д.

2.5 Требования к оформлению видеоролика (слайд-шоу) с методическим сопровождением.
· видеоролик является основополагающим (но не представляет ценности без методического сопровождения); в самом видоролике (слайд-шоу) обязательно указываются: тема видеоролика; фамилия, имя, отчество автора; фамилия, имя, отчества соавторов (если они есть), название ОУ, год выполнения, а также список использованных материалов с указанием авторства; 
· обязательно прилагается подробное методическое сопровождение, в котором даются рекомендации по использованию видеоролика (слайд-шоу), приводится конспект занятия, мероприятия и т.п. (фрагмента занятия, мероприятия) с применением предлагаемого видеоролика (слайд-шоу).
2.6 Требования к оформлению образовательной программы, проекта, реферата 
· работа должна быть написана чётким и ясным литературным языком. Сленг и фразы из просторечия не допустимы;
· работа выполняется на формате А4. Работа должна быть выполнена на компьютере. Размер шрифта: 12, шрифт: Times NewRoman, обычный, интервал между строк 1,5. Размер полей: верхнего и нижнего 3см, левого 4см, правого 2см. Все страницы нумеруются, начиная с третьего листа. Цифру номера страницы ставят вверху по центру страницы. Каждый новый раздел (введение, главы, параграфы, заключение, список источников, приложения) начинается с новой страницы. Расстояние между названием раздела (заголовками главы или параграфа) и последующим текстом должно быть равно трём интервалам. Заголовок располагается посередине строки, точку в конце заголовка не ставят;
· логическое построение программы, проекта: 1. Титульный лист 2. Пояснительная записка, (актуальность, новизна) 3. обоснование цели и задач, 4. Ожидаемый результат, 5. Для какой категории детей, 6. Мониторинг, 7. Учебно-тематическое планирование с пояснением каждого раздела (цели, форма занятия, методическое и дидактическое обеспечение), 8. Литература, 9. Приложения на титульном листе должны быть следующие данные: название учебного заведения, название программы. проекта (без кавычек и большими буквами), вид работы (программа, проект), имя и фамилия автора, имя и должность руководителя, населенный пункт и год выполнения; 
· логическое построение реферата: 1. Титульный лист 2. Оглавление 3. Введение 4. Содержание по главам 5. Заключение 6. Использованная литература 7. Приложения;
на титульном листе должны быть следующие данные: название учебного заведения, название работы (без кавычек и большими буквами), вид работы (реферат), имя и фамилия автора, имя и должность руководителя, населенный пункт и год выполнения; оглавление помещается после титульного листа, в котором приводятся все заголовки работы и указываются страницы, с которых они начинаются. Заголовки оглавления должны точно повторять заголовки в тексте; если в работе содержатся цитаты или ссылки на высказывания, необходимо указать номер источника по списку и страницу в квадратных скобках в конце цитаты или ссылки.

2.7 Требования к оформлению дидактических материалов с методическим сопровождением.
· основное требование к любому дидактическому материалу – это методическое сопровождение, в котором подробно рассказывается, как и где используется данный дидактический материал, содержатся методические рекомендации по эффективному использованию дидактического материала; поясняется последовательность знакомства с информацией; даются подробные советы учащемуся о порядке самостоятельной работы и самоконтроле; важно структурировать материал таким образом, чтобы была обеспечена зрительная наглядность для сравнений и сопоставлений; 
· при разработке дидактических материалов необходимо учитывать  наиболее значимые принципы обучения: принцип доступности, принцип самостоятельной деятельности, принцип индивидуальной направленности, принцип наглядности и моделирования, принцип прочности, принцип познавательной мотивации, принцип проблемности.

Ниже структура методической разработки рассматривается подробнее.

3.1. Титульный лист 
3.2. Анкета
Фотография

Фамилия имя отчество ___________________________________________________
ОУ __________________занимаемая должность _____________

Комплектация работы. 
Пример комплектации: 
Работа состоит из следующих частей:
· данный файл; 

· презентация (название файла); 

· видеоролик (название файла); 

· страница на веб-сайте (ссылка). 
3.3. Аннотация
Указывается, какой проблеме посвящается методическая разработка, какие вопросы раскрывает, кому адресована. 
3.4. Пояснительная записка
3.4.1. Раскрывается актуальность разработки, ее отличия от существующих в литературе, автор поясняет, почему он выбрал для представления именно эту тему и каково ее место в содержании обучения и воспитания. 
3.4.2. Если четко не прослеживается из сценария учебного занятия, мероприятия, то описываются: 

· целеполагание; 

· тип и вид учебного занятия, воспитательного мероприятия; 

· его место в изучении данной темы, 

· идеи его реализации из опыта работы автора возможные формы оценки результатов освоения знаний учащимися;
· элементы образовательных технологий, используемых на занятии, мероприятии;
· возможную самостоятельную деятельность учащихся в процессе обучения. 

3.4.3. Описываются мультимедийные продукты, применяемые на занятии или мероприятии, предлагаются методические рекомендации или комментарии по их использованию. 
3.5. Сценарий учебного занятия
Примечание. 
Если сценарий оформлен в виде презентации и размещен в отдельном документе, следует указать, что сценарий находится в прилагаемом файле презентации. В пояснительной записке не нужно дублировать содержание слайдов. При необходимости достаточно сослаться на номер слайда. 
3.6. Самоанализ. Приводится самоанализ представленного учебного занятия, мероприятия с точки зрения успешности и результативности его проведения (т.е. почему Вы предлагаете это занятие коллегам).
3.7. Список литературы /обязателен/
Литература размещается по алфавиту.
4. Прочие требования
В работе не должно быть ошибок математических, методических, орфографических, пунктуационных, стилистических. 

· Современное занятие, мероприятие – занятие, мероприятие с использованием компьютерных технологий. 
· Если в сценарии имеется ссылка на приложение (презентацию, таблицу документ и т.д.), оно должно быть частью разработки. 

· Все ссылки на приложения должны открываться. 

· Объем методической разработки и количество приложений не лимитируется.

Присылаемые документы не должны содержать изображения и другие материалы, динамически подгружаемые из Интернет, то есть, должна быть обеспечена возможность полноценного просмотра документов без доступа к Интернет. 
4.1. Требования к оформлению текста
· Формат А 4. 

· Поля: верхнее, нижнее, правое, левое - 2 см.

· Номера страниц - арабскими цифрами, внизу страницы, выравнивание по центру, титульный лист включается в общую нумерацию, но на нем не указывается номер. 

· Шрифт - Times New Roman. 

· Высота шрифта - 12 (14) пунктов; 

· Красная строка. 

· Междустрочный интервал - одинарный. 

· Выравнивание текста - по ширине. 

· Исключить переносы в словах. 

· Таблицы, картинки, рисунки должны быть «закреплены». 

4.2 Форматы файлов
Все файлы одной разработки принимаются в виде одного ZIP-архива. 
Допустимые форматы файлов: 
· PDF (рекомендуется), 

· форматы OpenOffice 

· Microsoft Office 2003.

5. Авторские права
Авторы разработок публикуют свои материалы за своей подписью. 
Это значит, что посетители веб-сайта могут свободно копировать, распространять и изменять эти материалы. 
Однако при этом необходимо указывать автора и источник материалов (веб-сайт http://ddtsiva.ucoz.ru).

Материалы не могут быть использованы в коммерческих целях.
