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Об устранении нарушений 
трудового законодательства

В ответ на Ваше представление об устранении нарушений трудового 
законодательства от 29.03.2023 г. №2-18-43-2023 сообщаю следующее.

Представление о нарушении законодательства было рассмотрено на 
собрании трудового коллектива МБУ ОДО «Сивинский ДТ» 30.03.2023 г. в 
присутствии помощника прокурора Панова Ю.В.

Администрация МБУ ОДО «Сивинский ДТ» признала, что нарушила 
Трудовой Кодекс Российской Федерации, а именно:

нет подписей Арапова К.А., Боталовой Е.Н., Баранова И.С., Гречухи 
Е.А., Габовой Е.А. в экземплярах дополнительных соглашений организации, 
свидетельствующих о получении ими дополнительных соглашений к 
трудовым договорам;

вынесен приказ о назначении Афер О.В. на должность до момента 
заключения трудового договора;

не извещены под роспись в установленный законом срок о 
предстоящем очередном оплачиваемом отпуске Баранов И.С., Гаврилов А.А., 
Гречуха Е.А.;

не заключено дополнительное соглашение с Новиковой Н.П. «об 
установлении очередного оплачиваемого отпуска продолжительностью 30 
календарных дней», предоставившей 28.03.2023 г. справку об инвалидности 
III группы;

в пункте 8.1.2 Правил внутреннего трудового распорядка организации 
в перечне поощрений за успехи в работе не прописан вид поощрения 
«Выплаты стимулирующего характера: стимулирующие выплаты 
единовременного характера или установленные на определенный период», 
при этом формулировка «Единовременная выплата» была использована 
организацией при издании приказа на поощрение работника Алференко З.С.

Выявленные нарушения стали возможными в связи с ненадлежащим 
исполнением своих служебных обязанностей делопроизводителем 
учреждения Мехоношиной Надеждой Николаевной. Мехоношиной Н.Н. 
приказом директора МБУ ОДО «Сивинский ДТ» № 29-од от 30.03.2023 г. 
объявлено дисциплинарное взыскание в виде замечания (Приложение 1).
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сотрудниками проставлены подписи в экземплярах дополнительных 
соглашений организации, свидетельствующих о получении ими 
дополнительных соглашений к трудовым договорам (Приложение 2);

пункт 8.1.2 Правил внутреннего трудового распорядка МБУ ОДО 
«Сивинский ДТ» дополнен формулировкой о выплатах стимулирующего 
характера. ПВТР утверждены приказом МБУ ОДО «Сивинский ДТ» от 
30.03.2023 г. № 27-од (Приложения 3, 4);

заключено дополнительное соглашение от 30.03.2023 г. № 789 с 
Новиковой Н.П., в котором установлен очередной оплачиваемый отпуск 
продолжительностью 30 календарных дней (Приложение 5);

замечание об извещении сотрудников под роспись в установленный 
законом срок о предстоящем очередном оплачиваемом отпуске принято во 
внимание. В приказах об очередном оплачиваемом отпуске подписи 
сотрудников проставлены (Приложение 6,7,8);

проведена разъяснительная работа с делопроизводителем о 
соблюдении требований законодательства Российской Федерации «Об 
оформлении кадровых документов работников» и о недопущении нарушений 
в дальнейшей работе.

Приложения:
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очередного отпуска за 2022 год» Баранову И .С ., 1 стр., 1 экз.

7. Приложение 7. Копия приказа № 44-к от 05.05.2022 г. «О предоставлении 
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